关于各单位上报电脑更新信息的通知

各单位：
现拟对2008、2009年购置的电脑进行统一更新，请各单位在核查现有电脑使用情况基础上，结合自身教学、办公要求，提交使用需求，便于我处进一步做好更新台数确认及统计,以期顺利完成电脑的更新工作。
请各单位参照附表一的格式进行信息上报，上报截止时间2015年5月21日下午16：00，报送方式：纸质版请扣上单位公章交由资产设备管理处办公室（行政楼B104），电子版发至邮箱zcsbc@bjtuhbxy.cn
注：2008、2009年购置电脑型号为T3900V、T5900V
资产设备管理处

2015年5月17日
附表一

北京交通大学海滨学院08、09年购置电脑申请更新情况核实登记表

单位名称（加扣单位章）：                 提交时间：             经办人：         联系电话：           
	序号
	现用电脑主机型号
	现用电脑显示器型号
	使用方向
	数量
	使用人
	使用要求描述

	
	
	
	学生用机□
普通办公□
特殊要求□
	
	
	

	
	
	
	学生用机□
普通办公□
特殊要求□
	
	
	

	
	
	
	学生用机□
普通办公□
特殊要求□
	
	
	

	
	
	
	学生用机□
普通办公□
特殊要求□
	
	
	


填表说明：1、电脑主机型号、显示器型号详见设备出厂标签
2、使用方向请在对应项打√

3、如果使用方向为特殊要求的需要在后面使用要求描述上具体填写缘由
4、此表行列不够请自行在后追加

